Camara Municipal de Sdo Pedro

Estado e Sio Paulo

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE FAZEM ENTRE CAMARA
MUNICIPAL. DE SAOQO PEDRO E_A_EMPRESA SIGMA ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA Ltda., PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA EXECUCAQ DE TODAS AS ETAPAS DO
PROCESSO DE CONCURSO PUBLICO.

CONTRATO: n* 07/2024

PRAZQ: 05 (cinco) meses.

VALOR GLOBAL: R$ 11.900,00

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 13/20242

DISPENSA, com base no inciso 11 do artigo 75 da Lei 14.133/2021

Cliusula 1° - DAS PARTES

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO, com sede 4 Rua Nicolau Mauro

n.° 1011, bairro Centro, nesta cidade ¢ Estado, com CNPJ n.° 01.637.740/0001-04,

neste ato representado por seu presidente Sr Adilson de Jesus, brasileiro, inscrito no

CPF n.° 290.164.828-22 e portador do RG n.® 32.892, 352 7, maior, capaz, doravante

denominado simplesmente CONTRATANTE e¢;

1.2. A ecmpresa SIGMA Assessoria Administrativa Ltda, inscrita no CNPJ
04.852.519/0001-59, com sede a Av Italia, n° 400 SL 02, Cd Jardim, em Piracicaba/SP,
adiante designada simplesmente CONTRATADA, por seu representante legal, Sr.
Benedito Luiz Morato, portador do CPF 017.157.418.46 e do RG 10.839.000-7,
residente e domiciliado 4 Rua Joaquim André, n° 1185 Ap 31, Paulista, em
Piracicaba/SP, ajustam o seguinte:

Clangula 2" - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto contratagio de empresa especializada para
Contratagio de empresa visando & prestagio de servigos técnicos especializados para
execucdo de todas as etapas do processo de Concurso Publico para provimento de vaga
de cargo efetivo da CAmara Municipal de Sdo Pedro, conforme servigos discriminados
no termo de referéncia, na proposta de preco apresentada e demais elementos que
compuseram o processo de contratagfo, os quals integram este contrato como se aqui
transcritos € ficam anexos.

Cliusula 3* — DAS TAXAS DE INSCRICOES

3. A CONTRATADA devers efetuar o recothimento dos valores arrecadados das
inscrigBes, referente ao processo de Concurso, junto aos cofres piblicos, numa tinica
parcela, em até 10 (dez) dias tteis ap6s encerramento ¢ homologagio das inscrigdes,
descontando apenas os valores cobrados pelo Banco referente as taxas de boletos.

3.1. A empresa apresentard relatorio expedido pelo Banco com as demonstragdes
financeiras com relagfo a arrecadagdo das inscrigdes.
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Cliusula 4. - VIGENCIA DO CONTRATO

4, O presente contrato tera vigéncia de 05 (cinco) meses, a partir de 16 de abril de
2024, nos termos do art. 105/106, da Lei Federal n.° 14.1333 de 2021, podendo ser
renovado desde que haja autorizagfio formal da autoridade competente e observados os
seguinies requisitos:

4.1 Os servigos tenham sido prestados regularmente;

4.2 A Administracio mantenha interesse na realizacfo do servigo;

4.3 O valor do ¢ontrato permaneca economicamente vantajoso para a Administragio e;
4.4 A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogag#o.

Cliusula 5°. - FORMA DE EXECUCAO

5. Os servigos serfio iniciados, conforme ordem de servigo emitida pela Cimara
Municipal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da expedigfio da referida ordem,
podendo, em situagdes justificadas, haver redugio do prazo para atendimento da
situacdo de emergéncia.

5.1. O objeto contratual serd executado conforme indicado no termo de referéncia, o
qual integra este contrato para todos os efeitos legais (anexo I).

Cliusula 6°. — DO PRECO ¢ PAGAMENTO

6.1. Pelos servigos ora contratados, a CONTRATANTE pagarda & CONTRATADA a
importincia de R$ 11.900,00 (onze mil e novecentos reais), totalizando o valor do
contrato.

6.2. O pagamento serd feito, Parcela Unica, até dez dias, apos a homologacio do
resultado final do concurso e diante apresentagio da respectiva Nota Fiscal,
devidamente atestada pela Comisséo Especial do Concurso.

6.2.1. Os pagamentos efetuados apds o referido prazo, serdo acrescidos de multa e juros
moratorios, a razdo de 2% (dois por cento) e 1% {(um por cento), respectivamente ao
més.

6.3. Ocorrendo qualquer discrepancia entre 0s servigos, 0 pagamento ocorrera somente
apos o saneamento das irregularidades iniciando um novo prazo;

6.4. O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancéria indicada pela
fornecedora, ou através de boleto bancario;

6.5.A CONTRATANTE podera descontar do pagamento importincias que, a qualquer
titulo, lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por forca deste Contrato.

6.6. O pagamento fica condicionado ao repasse para este Municipio dos valores de
arrecadag¢fio das inscricdes acompanhado do relatdrio expedido pelo Banco com as
demonstragdes financeiras ¢ com a relacio da arrecadagfio das inscrigdes.

Clausula 7% - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7. Os recursos para atender ao cumprimento do presente instrumento correréio por conta
das dotagdes orcamentarias codificadas:

Unid. Classificagio Descrigiio Ficha 01 01 01/ 01.031.001 2.0001- 33.90.39.00.0Outros
Servigos de Terceiros-PJ.

Processo n° 13/2024 Concurse. Publico— Modalidade Dispensa — Contrato n® 07/2024
Pagina 2 de 15




Camara Municipal de Sao Pedro

Estado be Hiao Paulo

7.1.A presente contratagdo € classificada como “Servigos de Natureza Continua”, irata
de uma despesa avaliada e planejada para os fins que determina os artigos 105 e 106 da
Lei Federal n.° 14.133, de 01 de abril de 2021 — Lei de licitagdes e Contratos
Administrativos.

Clausula 8. - DA FISCALIZACAQ

8. As atividades gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execugio
do contrato, bem como as de fiscalizag#io, serfio acompanhadas por Patricia Fernanda
dos Santos Correa, que sera a gestora e fiscal do contrato em conjunto com a Comissdo
Especial designada para acompanhar o concurso.

Cliausula 9". - DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATANTES

9.1. - DA CONTRATADA:

9.1.1. Prestar os servigos nos termos exigidos no termo referéncia, neste contrato e
demais condicOes estabelecidas na legislagiio e regulamentacdes pertinentes.

9.1.2. Iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigo.

9.1.3. Indicar um representante, sem Onus para o contratante, para responder perante
este.

9.1.4. Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugio
do objeto contratual, salvo quando expressamente vinculados a contratante no termo de
referéncia ou contrato.

9.1.5. Acatar as orientagSes do contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizaglio, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas. _ -

9.1.6. Nio transferir a outrem a execugéio do objeto contratado sem prévia e expressa
anuéncia do contratante,

0.1.7. Manter, durante a execugio do contrato, todas as condi¢des de habilitagio e
qualificagfio exigidas na contratagdo.

0.1.8. Assumir integral responsabilidade por danos eventualmente causados a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, dolo ou ineficiéncia na execucfo
contratual, isentando, assim, a contratante de quaisquer reclamagdes gue possam surgir
consequentemente ao contrato, obrigando-se, outrossim, a reparar os danos causados, ou
ressarcir as despesas deles resultantes.

9.1.9. Elaboracio de Dossié contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame, que servira de base para a Cdmara Municipal de S3o Pedro,
bem como para o Tribunal de Contas do Estado, quando da realizagdo de auditoria.
9.1.10. Subsidiar a Comissio Especial do Concurso Pablico e a Contratante em todos os
casos de recursos administrativos ou judiciais;

9.1.11. Oferecer os recursos humanos, fiscais e coordenadores, e ainda os materiais
necessarios ao bom desempenho dos irabalhos a serem prestados durante a realizaggo
das provas, segurangas dos portSes de entrada e saida.

9.2 - DA CONTRATANTE:
92.1. Fornecer & contratada copia de leis municipais e demais normas que

regulamentem ou disciplinem concursos piblicos, bem como todas informacdes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitadas sobre o objeto do contrato.;
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9.2.2. Responsabilizar-se-a pela publicagio dos Editais e atos oficiais referentes ao
Concurso, juntamente com a empresa contratada;

9.2.3. Realizar o pagamento dos servi¢os na forma avengada neste contrato;

9.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do confrato ¢ o cumprimento das obriga¢Ses
pelo contratado.

9.2.5. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Clausula 10" - DAS PENALIDADES

10.1 Comete infragfo administrativa a contratada que incidir em quaisquer das infra¢6es
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, especialmente:

10.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial/total do contrato, que cause grave dano a
Administragfio, ao funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;

10.1.2 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.3 Néo celebrar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta; 8.1.4 Ensejar o retardamento da execugfo ou da entrega do objeto da licitago
sem motivo justificado;

10.1.5 Apresentar declaracdo ou documentagfo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa ou a execucdo do contrato;

10.1.6 Demais infracdes constantes no artigo 155, da Lei 14.133/2021.

10.2 A contratada que cometer qualquer das infragfes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
san¢des

10.2.1 Adverténcia, quando nfo se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave;
10.2.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta da contratada, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1
a8.1.5;

10.2.3 Impedimento de licitar e contratar no mbito da Administragfo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.5 deste Aviso de Contratagfo Direta, quando
n#o se justificar a imposi¢fio de penalidade mais grave;

10.3 Na aplica¢io das san¢Bes serfio considerados:

10.3.1 A natureza e a gravidade da infragfio cometida;

10.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3 As circunstiincias agravantes ou atenuantes;

10.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5 A implantagiio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢tes dos 6rgdos de controle.

10.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

10.5 A aplicacfio das sangdes previstas neste Aviso de Contratagio Direta, em hipdtese
alguma, isenta a obrigagiio de reparagio integral do dano causado a Administragio
Pablica. . ‘ _ ' _

10.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
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10.7. As mulias previstas nesta cldusula ndo tém cardter compensatério € o seu
pagamento ndo eximira a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes
das infra¢Ges cometidas.

Cldusula 117 - DA EXTINCAO CONTRATUAL

11. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda
que 18so ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas ou,
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério ¢ a ampla defesa.
11.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.1.2. A alteracdo social ou a modificagio da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.1.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragfio subjetiva.

11.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizacdes e multas.

Clausula 12* - DO FUNDAMENTO JURIDICO

12. Este contrato sera regido de acordo as disposicbes da Lei 14.133/2021, Lei
Complementar N° 123/2006, atualizada pela 1.C 147/2014, podendo ser aplicado
supletivamente as disposi¢des da legislagdo civil, conforme o caso.

Clausula 13" — DAS DISPOSIC@ES GERAIS

13.1. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execugfio integral deste
~ contrato pelos pregos oferecidos, sem direito a qualquer ressarcimenio por despesas
decorrentes de custos ndo previstos em sua proposta quer decorrentes de erro ou
omissdo de sua parte.

13.2. Fica expressamente proibida a subcontratagfo total deste contrato.

13.3. Toda e qualquer etapa que tenha que ser feita pela CONTRATADA por erro ou
incompeténcia, ndo acarretara Onus financeiro para o CONTRATANTE e nem
aditamento de prazo.

13.4. As davidas surgidas na aplicagfo deste contrato bem como 0s casos omissos serdo
solucionados pela Camara Municipal de Sdo Pedro, ouvidos os &rgdos técnicos
especializados, ou profissionais que se fizerem necessarios.

13.5. Prevalecerd o presente contrato no caso de haver divergéncias entre ele e os
documentos eventualmente anexados.

Clausula 14" — DO FORO

14. Fica eleito o Foro da Comarca de S#o Pedro, para dirimir quaisquer controvérsias ou
dividas originadas pelo presente instrumento contratual, com a exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente contrato em 2(duas) vias de igual
teor e forma para um unico efeito, na presenca de 2 (duas) testemunhas.

Sdo Pedro, 17 de abril de 2024

Y

8

Presidente da CﬁmarT Mﬂynicipal

]

1 1stﬁativa Ltda.

Testemunhas:

1 2.
Nome: Nome:
R.G. R.G.
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a caracterizagdo do objeto para a
realizaco de contrataglo de empresa especializada para prestagdio de servigos de
coordenagdio, organizaglio, planejamento e execucfio de concurso publico de provas,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Dispensa de Licitagfo.
O critério de julgamento sera 0o MENOR PRECO,

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 (cinco) meses, prorrogaveis conforme o
artigo 111, da Lei 14.133/2021.

O Concurso Publico tem como objetivo o provimento de 03 (trés) vagas conforme
abaixo:

ORDEM DENOMINACAO DO |NIVEL DE ESCOLARIDADE

————  EMPREGO

01 Zelador Ensino Médio

02 .| Agente de Compras, | Ensino Superior - Administracfio, Ciéncia,
Licitagdes e Contrato Contabeis, Juridico ou Gestio Plblica

03 Recepcionista | Ensino Médio

Nos termos do inciso II do artigo 37 da Constitui¢cfio Federal, assim como a natureza e
complexidade dos cargos a serem providos, as Provas de Conhecimentos serfio
realizadas na forma Objetiva.

Il - DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar — ETP -é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagfo que caracteriza o interesse piblico envolvido e a sua
melhor solugio e, como regra, da base ao termo de referéncia a ser elaborado.

Contudo, em situa¢des ndo complexas, principalmente quando seja possivel, no proprio
termo de referéncia, alinhar e explicitar todos os elementos e requisitos necessarios a
contrataciio, é possivel a dispensa da Elaboragio de Estudo Técnico Preliminar.

No caso concreto nfio ha qualquer complexidade que recomende a elaboragdo de um
Estudo Técnico Preliminar, tratando-se, ainda, de servicos de pequeno valor, com
fundamento no inciso IT do artigo 75 da lei 14.133/2021.

Todos os elementos necessarios para caracterizar o interesse publico envolvido e o
objeto, inclusive requisitos da contratagfo, sdo passiveis de constarem diretamente no
termo de referéncia.

Tem-se assim, como dispensada a elabora¢do de Estudo Técnico Preliminar.

111 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando a seriedade, complexidade e as vertentes de atuaclio para organizar ¢
aplicar um concurso publico, nota-se também que seria pouco eficaz que os servidores
cfetivos da Cimara Municipal conduzissem tal procedimento por completo, elaborando
edital, confeccionando provas para cada cargo, aplicando ¢ corrigindo provas, enfim, a
possibilidade de que o certame tivesse erros e falhas triviais seria grande, em virtude das
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caracteristicas citadas no inicio deste tépico, é complexo, de extrema importincia e
exige atuacio em diversas areas
Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratagéo.

IV - DA NAO UTILIZACAO DA DISPENSA ELETRONICA

Neste caso concreto, é justificavel a reahza(;ao do procedimento pela forma nio
eletrénica.

A realizacfio nfio eletrdnica é forma de manter possivel a participacio de empresas
locais e regionais, € ndo impede que outras empresas também concorram, visto que é
possivel o encaminhamento de propostas e documentagdes através de email.

O Aviso e toda a documentagdo serfio devidamente divulgados em sua integra, o que
amplia a competitividade.

Por estas razdes, tem-se a opgio pela ndo realizaglo eletrdnica da dispensa para
contratacdo direta.

V - DESCRICAO E CRITERIO DE SELECAO

Trata-se de demanda para atendimento das necessidades da Cidmara Municipal de Sdo
Pedro, conforme justificado.

O prestador dos servicos sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitag#o
com fundamento no artigo 75, inciso II da lei 14.133/2021, que culminara com a selegfio
de proposta que apresente 0 menor prego.

As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sfo as usuais para a
generalidade dos objetos comuns e serfio especificadas neste termo de referéncia.
Assim, o procedimento € para a contratagiio de empresa especializada em realizacéo e
organizacdo de concurso publico.

Nos procedimentos de coniratacdo direta com base no valor, tem-se que ¢ admitida a
obtencfio de cotagBes de pregos concomitante com a selegdo do fornecedor.

VI -DA EXECUCAO DO OBJETO

A execuciio do objeto se dara da seguinte forma, cabendo também hipéteses néo
descritas neste topico:

DA FASE PREPARATORIA:

Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a
serem adotados para a execugio do concurso plblico e o responsével pela instauracdio e
condugdo desse;

Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do
concurso piblico devem ser executadas ¢ apresenté-lo juntamente com o edital para
apreciago e aprovagiio da Comissdo Organizadora;

Apbs aprovado, quaisquer alteragies no cronograma e no planejamento apresentados
dependerdo de prévia e expressa aprovacio da Camara Municipal.

DOS EDITAIS:

Os editais abaixo elencados (7.3.5) e demais comunicados, retificagbes e erratas
relacionados com o Concurso Piblico serfio elaborados pela CONTRATADA e
submetidos 4 apreciagio da Comissdo Organizadora.

A CONTRATADA devera ter aba exclusiva em seu site oficial, reunindo e organizando
todos os documentos oriundos deste Concurso Pablico;

No momento em que o edital for aceito pela Comissdo, deverd ser imediatamente
publicado pela CONTRATADA. Na hipotese negativa, as corregdes e ajustes apontados
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pela Comissdo deverfio ser procedidos e reapresentados no prazo maximo de 5 (cinco)
dias fteis; 7.3.4 A CONTRATADA devera disponibilizar em sua pagina oficial da
internet, o inteiro teor dos editais, comunicados e retificagdes até a homologacido do
Certame;

Elenco de editais:

Edital de Abertura de Inscri¢des;

Edital de Convocacéo para as provas objetivas;

Edital de Divulgaciio dos Gabaritos Provisorios € Resultado Prévia de prova prética;
7.3.5.5. Edital de Divulgacgio dos Resultados dos recursos relativos &s provas objetivas e
prova pratica,

Edital de Divulgagio dos Gabaritos Definitivos;

Edital de Divulgacdo de classificagéio prévia;

Edital de divulgacéo de classificagéo final,

O Concurso Puablico sera realizado em fase unica de Prova Objetiva — Todos os cargos —
ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA.

VII DAS INSCRICOES:

A CONTRATADA devera disponibilizar em sua pagina oficial da internet formulério
proprio para inscri¢do online, pedido de isencfio de taxa de inscri¢do, bem como
emissio de boleto para pagamento de tal taxa.

Devera ser prevista isengdo da taxa de inscrigdo nos casos estabelecidos em lei, sendo
informado a Comisséo Organizadora;

Cabera 8 CONTRATADA julgar os pedidos de isenco de taxa de inscrigdo;

As informacdes a serem preenchidas no formulario de Inscrigio devem ser suficientes
para qualificar o candidato, identificar o cargo pretendido, bem como subsidiar o futuro
contato com o candidato aprovado; .

A CONTRATADA informara 4 Comissfio Organizadora, no prazo de até 05 (cinco) dias
Gteis apds o prazo final para inscri¢des, a relagéo de candidatos inscritos.

Sera disponibilizado na pagina oficial da CONTRATADA, em aba exclusiva destinada
a este concurso, a lista das inscri¢Ses deferidas;

N#o serfio aceitas inscrigdes realizadas por qualquer outro meio, a nfo ser aquele
indicado no Item 7.4.1;

As inscri¢des serdio abertas por um perfodo determinado, a ser acordado entre a
CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA ¢ os valores das taxas de inscrigiio para cada
cargo serfio definidos pela CONTRATADA em acordo com a CONTRATANTE;

A CONTRATADA deverd efetuar o recothimento dos valores arrecadados das
inscri¢Bes, junto aos cofres da Prefeitura Municipal de So Pedro, numa tnica parcela,
em até 10 (dez) dias tteis apos encerramento € homologagfo das inscrigdes.

DA ELABORACAO DAS PROVAS OBJETIVAS:

A CONTRATADA deverd claborar estudos e pesquisas referentes ao contetdo
programético para todos 0s cargos pﬁPlicos do certame;

Serd de sua responsabilidade a elaboragdio das questdes objetivas, que deverdo ser
elaboradas por profissionais espesﬁalizados, podendo ser professores, mestres e
especialistas abrangendo graus variad‘os de dificuldade, adequados as especificidades do
emprego publico; 7.5.3 O caderno de quesides deverd conter disciplinas de
conhecimentos gerais e especificos, para todos os cargos do certame;

Sera responsavel pelos Cadernos de Questdes, em quantidade suficiente as necessidades
do Concurso Pablico; lf
\
\
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A Contratada devera privilegiar disciplinas ¢ temas pertinentes ¢ relevantes ao
desempenho das atribuigdes dos empregos publicos, observar legislagdes ou normas
vigentes, jurisprudéncia e/ou doutrina dominante, e nfio utilizar legislagdes com entrada
em vigor apos a data de publicacio do Edital;

As provas deverfio ser elaboradas em local de acesso restrito e garantido o absoluto
sigilo sobre seu contetido e as respostas oficiais;

VIII DO LOCAL E APLICACAO DAS PROVAS OBJETIVAS:

A CONTRATADA, através do Edital de Convocagdo para Provas Objetivas, deverd
definir local e horario para a aplica¢fio das provas, com no minimo 2 (duas) semanas de
antecedéncia, uma vez que a prévia de data de aplicagdo sera publicada no Edital de
- Abertura;

Garantir local apropriado para a realizagio das provas, atendendo as condigdes
. hecessarias para a realizagfo destas, bem como garantindo acessibilidade;

O local de aplicagfio das provas deverd ser em S#o Pedro/SP, cabendo expandir para
mugnicipios proximos a medida que a cidade local no comporte o nimero de candidatos
inscritos; ]

Disponibilizar pelo menos um coordenador em cada local de prova para
acompanhamento e fiscalizagio da aplicagio das provas, bem como para
responsabilizar-se pela entrega das provas devidamente lacradas e recollimento dos
cartdes de resposta para corre¢io;

Disponibilizar pelo menos dois fiscais de sala para conferéncia de documento pessoal
com foto do candidato, bem como aplicacfio em si das provas;

Nso abrir o malote de provas antes do horério de inicio, e com as portas “fechadas” para
a entrada de candidatos;

Responsabilizar-se pela impresséo e lacre das provas e seus cartdes de resposta;
Disponibilizar embalagens para guarda de celulares, chaves, alarmes de catros, bem
como outros equipamentos eletrénicos que devam permanecer devidamente desligados
e armazenados;

Responsabilizar-se pela elaboragio das atas de realizaglio das provas, relagio de
candidatos em cada sala, lista de presenga, ata de sala, dentre outros que se fizerem
Necessarios;

" Deferir ou indeferir os pedidos de condigdes especiais de prova e prov1denc1ar pessoal e
meios adequados para o atendimento destas;

Serdio providenciados pela CONTRATADA formuldrios e impressos necessarios para
aplicagio das provas: setas indicativas; indicagiio de sanitrio masculino e feminino;
sala de coordenacgdo; indicagdio do n® das salas de prova; crachas do Coordenador /
Fiscal / Apoio;

IX DA DIVULGACAO DOS GABARITOS

Sequencialmente a aplica(;éio das provas, a CONTRATADA devera proceder a
publicagio dos gabaritos provisorios e caderno de questdes;

Sera disponibilizado tempo hébil para eventuais recursos € respostas por parte da equipe
técnica da CONTRATADA;

Decorrido o prazo, serda divulgado gabarito oﬁc1ai ndo cabendo mais recursos nem
altera¢des neste documento;

X DA AVALIACAO DAS PROVAS:

Processo n° 13/2024 Concurso Publico— Modalidade Dispensa — Contrato n® 07/2024
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Os cartdes-respostas preenchidos pelos candidatos deverfo ser lidos por leitoras oticas;
A CONTRATADA responsabiliza-se pela leitura dtica, bem como pelo processamento
dos resultados em computador préprio, para se alcangar o resultado prévio;

Feito isso, sera elaborada e publicada classificagfio prévia dos candidatos;

X1 DOS EVENTUAIS RECURSOS E ANALISES

Caberd recurso das etapas do Concurso Pblico em que for possivel.

O edital de abertura devera definir os prazos para interposi¢io dos recursos, bem como
0Ss prazos para andlise e resposta dos mesmos;

A CONTRATADA devera disponibilizar canal apropriado para recebimento dos
recursos, podendo ser através do meio digital, fisico ou ambos.

XII DO RESULTADO FINAL

Considerando a execugdo de todas as etapas anteriormente citadas, o Concurso Piblico
caminhard para as etapas finais. Sendo assim, a CONTRATADA tera em méos
condigdes de elaborar classificacéio final dos candidatos.

Tal classificagfio serd disponibilizada em aba prépria do site da CONTRATADA, com
os demais documentos;

A CONTRATADA informara 4 Comissfo Organizadora da conclusfio das etapas de
planejamento, organizacio e execugdo do Concurso Publico;

6 Em estando de acordo, o Presidente, na condic@o de autoridade competente, realizara
a homologacio do Concurso Publico, tornando possivel a convocagfio dos aprovados
para serem investidos e empossados em cargo publico, juntamente a isto, a Comissfio
elaborara Termo de Recebimento Definitivo em favor da CONTRATADA;

Nesta oportunidade, a CONTRATADA podera proceder a emisséo de Nota Fiscal;

A CONTRATADA deverd encaminhar 4 Camara Municipal de S#o Pedro, os
documentos oriundos do Concurso Publico;, como no minimo um caderno de questdes
de cada cargo, qualificacdo dos candidatos para fins de convocagéo, cartdes-respostas
dos candidatos, relatorios de aplicagio da prova pratica, bem como qualquer material
excedente, para fins de registro e arquivo;

XII - PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo méximo de 10 (dez) dias, contados da
apresentagio da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente do legislativo - ‘
municipal. Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova
apresentaco. .

A empresa deverd indicar a agencia e nimero da conta, para pagamento em conta
bancaria e/ou emisséo de boleto bancario.

X1V — PRAZO CONTRATUAL
O contrato administrativo terd prazo de vigéncia de 05 (cinco) meses e poderd ser
prorrogado nas hipéteses legais.

XV-DO PESSOAL _

As bancas de elaboragiio deverdio ser compostas por profissionais com titulagdo minima
de mestrado e a qualificagio dos mesmos podera ser solicitada para conferéncia a
qualquer tempo pela Cémara Municipal.

Pracesso n° 13/2024 Concurso Pitblico— Modalidade Dispensa — Contrato n° 07/2024
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A contratada devera selecionar e treinar profissionais em nimero suficiente que garanta
o atendimento adequado aos candidatos, em cada etapa do Processo.

Devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuario na aplicacdo dos
instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificagfio dos candidatos.

A contratada devera disponibilizar uma equipe para aplicagfo de cada etapa, composta,
no minimo:

a) 1 (um) fiscal para cada 30 (trinta) candidatos para as provas escritas.

b) 2 (dois) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, para cada
grupo de até 200 (duzentos) candidatos.

¢) 2 (dois) serventes para cada local da prova.

Adilsort’ de Jesus
Presidente da Camara Municipal
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- TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SAOQ PEDRO
CONTRATADO: SIGMA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA

CONTRATO N° 07/2024

OBJETO: Prestacdo de servigos técnicos especializados para execugio de todas as etapas

do processo de Concurso Piblico para provimenio de cargos efetivos da Cimara Municipal de
S&o Pedro

1.1. Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

-a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugdo contratual, estardo sujeitos a andlise ¢ julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo trimite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagtes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonincia com o estabelecido na Resolugio n® 01/2011 do
TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serfio publicados no Diério
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entfio, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informac¢Bes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estiio
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragio(Ges) de
Atualizacio Cadastral” anexa (s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente -
publicacio; (f
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais;\
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Sao Pedro, 08 de abril de 2024

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Adilson de Jesas
Cargo: Presidente
CPF:290.164.828-22
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RESPONSAYEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU
RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome: Adilson de Jesus
Cargo: Presidente
CPF:290.164.828-22

Assinatura:

7>

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
‘Pelo contratante:
Nome: Adilson de Jesus

Cargo: Presidente .
CPF:290.164.828-22 M
Assinatura; j

Pela contratada:
Nome: Benedito Luiz Morato

Cargo: Socio T T N
CPF: 017.157.418.46 { B
Assinatura:| % ‘- .
\ IEAN

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Adilson de Jesus

Cargo: Presidente =
CPF:290.164.828-22
Assinatura:

4

GESTOR(ES) DO CONTRAT®:
Nome: José Taden Azzine
-Cargo: Coordenador
CPF: 601.026.598-34

Assinatura:
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